“3ATBEP/2KEHO”
Haka3 [lep>xaBHoro apxiBy TepHOMUTECHKOT 00IaCTI

18.08.2008 p.Ne90

HIHA
Ha po0oTu (mocuayrn) i3 3ade3nevyeHHs1 30epesKeHOCTI Ta HAYKOBO-TEXHIYHOI 0
ONpAlIOBAHHS IOKYMEHTIB Ha NIANPHEMCTBAX, B YCTAHOBAX i Opra”izauisx, 1o
BHKOHYIOThCSI /IepP:KABHMM apXiBOM Ha JOTOBipPHUX 3acajax

Ne ni/m HaiimenyBaHHs1 BUiB pooiT (mociayr) Olil:;ip;;ﬂ (rpH. Ko1.)
1 2 3 4
VY cdepi 3a0e3neueHHs 30epexeHOCT] apXIBHUX
JIOKYMEHTIB
PecraBpariisi, peMOHT Ta KOHCEPBaIIHHO-
11 HpO(biJIaKT'I/I‘lHe p6pq6neHHf{ I[OKyMeHTil?, JPYKOBAaHUX
' BUJIaHb, MIKpO(LIbMIB, KO JOKYMEHTIB, CTPaXOBOTO
dbouIy
Bin6ip, migroroska i Mepe/IaHHs CIIPaB 110 naboparopii R —
1.1.1 3a0e3nedeHHs 30epeKEHOCT] IOKYMEHTIB JIJIst . 13,34
OTIPaBJICHHS .J1e31H(EKIIIT Ta 1e31HCeKIIiT 30epirams
! OIIIHILA 15,34
1.1.1.1  |1OKyMEHTIB 3 OCHOBOIO, 1110 PyHHYETHCS 30epiranHs ’
100 apkymiis 6,94
1 oquuung 6.94
1.1.1.2 3 Hymepali€ro apKyIliB CIIpaB 30epiranHs ’
100 apkymiis 6,13
1 O)II'/IHI/IIUI 514
1.1.1.3 3 mepeBipkoIO HymMepallii apKyIIiB CIIPaB 30epiranHs ’
100 apkymiis 3,41
11.1.4 CUpas, L0 MaIOTh 0co0JIMBOCTI B 0(pOpMIIEHHI
JIOKYMEHTIB
1 O)II'/IHI/IIUI 9.58
1.1.1.5  paggHCBKOTO IIEpioay 30epiraHHs ’
100 apkymiis 5,58
_ 1 o 12,78
1.1.1.6  mopangsHCBKOIO HEpioy 30epiranHs
100 apkymiis 8,53
1 O)II'/IHI/IIUI 767
1.1.1.7  0co60BOT0 MOXOKEHHS 30epiranHs ’
100 apkymiis 15,34
112 HpI/II\/'IMaHH'fI CIpaB MICIIs MiKp.O(i)iJ'II)M.yBaHHSI,' ' 1 OJIHHLLs 1.80
o pecTaBpailii, orpaBiaeHHs, Ae31HGEKIIT Ta Ae31HCEKITil 30epiraHHs ’

1.1.3 [IpuiiManHs 0COOIHMBO IIIHHKUX CITPaB MICIA 1 oguuung 5,11



1.2
1.2.1

1.2.1.1

1.2.1.2

1.2.1.3

1.2.14

1.2.1.5

1.2.1.6

1.2.1.7

1.2.2

1.3

1.3.1

1.3.1.1

1.3.1.2

1.3.1.3

1.3.2

1.4

1.4.1

1.4.2

1.4.2.1

1.4.2.2

1.4.2.3

1.5
1.5.1

1.5.2

MIKpo(UIBMYBaHHS, pecTaBpallii, OIpaBIeHHs,
ne3indexinii Ta 1e31HCceKil

[TaniTypHi Ta KOPTOHAXH1 pOOOTH
[limmmBanHs cripaB

3 YIPaBJIiHCHKOIO, TBOPUYOI0, HAYKOBO-TEXHIYHOIO
TEKCTOBOIO JOKYMEHTAIIIEI0

KUIBKICTIO 10 25-TH apKylIiB
KUIBKICTIO 10 50-TH apKylIiB
KUIbKicTIO 10 100-TH apKy1IiB

KUIbKiCTIO 10 150-TH apky1iis

KUTbKICTIO TOHA 150 apkymiiB ab0 3 HECTaHAAPTHUMH
apKyIaMu

JOKYMEHTIB 0COOOBOTO MOXOKEHHS

[IpocTe onpasneHHs cripaB

[ligroToBKa ICTOPMYHUX JTOBIJOK Ha apXiBH1 (POHIHU Ta
MepeaMOB J0 OTIMCIB CIIPaB

CkiafjaHHsl ICTOPUYHUX JOBIIOK Ha (DOH/IM YCTaHOB,
oprasizailiii Ta manpueMCTB 00JIaCHOTO 3HAYEHHS

3a nepion 6ubiIe 10 pokiB
3a nepion Bix S pokiB 10 10 pokiB

3a nepion Big 1 poky a0 5 pokiB
CkJazaHHsl IepeIMOB JI0 ONKUCIB (POHJIIB YCTaHOB

00JIaCHOTO 3HAYECHHSI

CucremaTu3alisi JOKYMEHTIB JJIs1 IPOBEICHHS
€KCIIePTHU3H X I[IHHOCTI

Po3poOka cxem cucremaru3zaiii aas (OHAIB 1 yCTaHOB
00J1aCHOTO IPU3HAYECHHS

CucremaTu3allis Cipas 10 MPOBEAECHHS €KCIIEPTU3U
L[IHHOCT1 JOKyMEHTIB 1 CIIPaB

3a poHAAMHU

ycepearHi QOHIIB — 3a poKaMu a00 CTPYKTYPHUMU
JaCTUHAMH

3a angaBiTOM CIIpaB

[IpoBeneHHs eKCIEPTU3H IIIHHOCT1 IOKYMEHTIB
YIPaBIIHCHKOT TOKYMEHTAIT1{

3 NOAPKYIITHHUM IICPETIAA0M I[OKYMGHTiB

30epiraHHs

1 omuHUNg
30epiraHHs

1 omuHUNg
30epiraHHs

1 omuHUNg
30epiraHHs

1 omuHUNg
30epiraHHs

1 omuHUNg
30epiraHHs

1 omuHUNg
30epiraHHs

1 omuHUNg
30epiraHHs

1 icropuuHa
JOB1JIKa

1 icropuuHa
JOB1JIKa

1 icropuuHa
JOB1JIKa

1 mepenmoBa

Cxema 1-2

10 oguHuUIB
30epiraHHs
10 oguHuUIB
30epiraHHs
10 oguHuUIb
30epiraHHs

1 omuHUNg
30epiraHHs

2,95

3,83

6,09

9,02

11,80

5,11

6,93

1714,32

1029,23

514,30

1029,23

342,85

2,36

5,51

3,31

8,57



1.5.3

1.5.4

1.5.5
1.5.6

1.5.7

1.5.8

1.5.9
1.5.10

1.5.11

1.5.12

1.5.13
1.6
1.6.1

1.6.2

1.6.2.1
1.6.2.2
1.6.3
1.7
1.7.1

1.7.1.1
1.7.1.2
1.7.2

1.7.2.1
1.7.2.2
1.7.3

1.7.3.1
1.7.4

1.7.4.1

1.7.4.2
1.7.5

0€3 MOapKyILIHOTO Meperiiary J0KyMEHTIB

TBOPUOi TIOKYMEHTaIli{

HayKOBO-TE€XHIYHOT JOKyMEHTaI i

TEKCTOBOI

3 NOAPKYIITHHUM IICPETIAA0M I[OKYMGHTiB

0€3 MOAPKYILIHOTO MEePEerIsi Ly

rpadigyHO1
JOKYMEHTIB 0COOOBOTO MOXOKEHHS

JOKYMEHTIB 3 0CO00BOTO CKIaay (y TOMY 4UCl
0COOOBHX CIIPaB)

3 NOAPKYIITHHUM IICPETIAA0M I[OKYMGHTiB

0e3 MoapKyIIHOTO MEPErIIsIy TOKyMEHTIB
CucremaTu3allis cipas B apXiBHUX (OHAAX
Cucremaru3aiiis cripaB ycepeanHi GOH/IIB yCTAHOB

Cucremaru3allis HAQyKOBO-TEXHIYHOT TOKYMEHTAITIi 3a
JacTUHAMHU, CTa/IIIMU IIPOEKTIB, eTanaMu npooaem
(Tem) To1I0

TEKCTOBO1 IOKYMEHTaIlii

rpadIaHOT TOKyMEHTaIlil
CucremaTu3aiis rpadiyHOT JOKyMEHTAallli BCepeInH1
CIpaB

HaykxoBo-TexHIYHE ONpaIfoBaHHs JOKYMEHTIB
@dopMmyBaHHS CIIPaB 13 PO3CUILY TOKYMEHTIB Ta
nepeopMyBaHHs CIIpaB

3 YIPaBIIHCHKOIO JOKYMEHTAIIE0

3 TBOPUYOIO JOKYMEHTAIIIEI0

3 HAyKOBO-TE€XHIYHOIO JOKYMEHTAIIIEI0

TEKCTOBOIO
rpadigyHOIO0
3 IOKyMEHTIB 0COO0BOTO MOXO/KEHHSI

Ha 0cO00BHI CKIIa]
CucremaTu3allis apKyuliB y crpasi

MalIMHonucHuM (0e3 rmpaBku) abo po30ipiauBHil
PYKOIIMCHUIN TEKCT

MalIMHONUCHUHN a00 pyKOMCHUM TEKCT 3 IpaBKaMu Ta
BCTABKAMM, 1[0 YTPYAHIOKOTh IPOYUTAHHS

CkJiaziaHHsI 3ar0JIOBKIB CIIPaB

10 oguHuUIB
30epiraHHs

1 omuHUNg
30epiraHHs

1 omuHUNg
30epiraHHs

10 oguHuUIE
30epiraHHs

10 apxymiiB

10 noxymeHTIB

50 apkymiiB
1 onuHNLA
30epiraHHs

10 oguHuUIB
30epiraHHs

10 oguHuUIb
30epiraHHs

10 oguHuUIb
30epiraHHs

10 apxymiiB

10 apxymiiB

10 apxymiiB
10 apxymiiB

10 oguHuUIB
30epiraHHs

10 apxymiiB
1 oguHMIA
30epiraHHs

100 apkymiis

100 apkymiis

100 apkymuiis

20,68

11,43

8,57

20,68

20,68
10,04

9,69

3,68

6,10

4,38

4,29
8,53
8,53

2,13
2,44

1,53
5,49
3,30
15,27

14,22

21,43



1.7.5.1
1.7.5.2
1.7.5.3
1.7.5.4
1.7.5.5
1.7.6

1.7.6.1

1.7.6.2
1.7.6.3
1.7.6.4

1.7.7
1.7.7.1
1.7.7.2

1.7.7.3
1.7.8
1.7.9

1.7.10
1.7.10.1
1.7.10.2
1.7.10.3

1.7.10.4

1.7.10.5
1.7.11
1.7.11.1
1.7.11.2
1.7.11.3

1.7.11.4

1.7.11.5
1.7.12
1.7.12.1
1.7.12.2
1.7.12.3

1.7.12.4

1.7.12.5
1.7.13

1.7.13.1

YIPaBIIHCHKOT JOKYMEHTAI11
TBOPUOi IOKYMEHTaILlii
HayKOBO-TE€XHIYHOT JOKyMEHTaI i
JOKYMEHTIB 0COOOBOTO MOXOKEHHS
Ha 0cO0OBI cIIpaBU

CxJiafaHHs BHYTPILIHIX OMKCIB JOKYMEHTIB Y CIIpaBax

3 YIPaBIIHCHKOIO JOKYMEHTAIIE0

3 TeKCTOBOIO HAYKOBO-TEXHIYHOIO, TBOPUYOIO
JOKYMEHTAI[IEI0 Ta 0COOOBOTO MOXOIKEHHS

3 rpaiyHOI0 HAYKOBO-TEXHIYHOIO JOKYMEHTALIEI0

y KOMILIEKCax 0COOOBHUX CIPaB, ICTOPIl XBOPOO Ta
aHAJIOTTYHUX MaTrepialiiB

CucremaTu3alis KapToK Ha CIIpaBU
3a CTPYKTYPOIO
3a MPEeIMETHO-TEMAaTUYHIMHU O3HAKAMU

3a HOMIHAJIbHOIO, XPOHOJIOTIYHOIO O3HAaKaMu abo 3a
andasirom

[IpocraBneHHs apxiBHUX HIM(PIB HA KapTKax

Po30porrypyBaHHs HEBIpHO cpOPMOBAHUX CIIPaB,
BUJTyYEHHS CKPIOK

HymepyBaHHS apKylIiB y cipaBax
oOcsrom nonan 150 apkyuis
obcsarom 0 150 apkyuris
obcsrom 110 50 apkyuiiB

HECTaHIapTHUX 3a (JOPMATOM 1 AKICTIO apKYIIIB,
PO3IIMTUX CIIPaB

rpadIaHOT TOKyMEHTaIlil
[lepenymepoByBaHHS apKyLIiB y ClipaBax
oOcsrom nmonan 150 apkyiuis

obcsrom 0 150 apkyuris

obcsrom 110 50 apkyuiiB

HECTaHJapTHUX 3a (POPMATOM 1 SIKICTIO apKYIIiB,
PO3IIMTUX CIIPaB

rpadIaHOT TOKyMEHTaIlil
[lepeBipssHHS Hymepallii y clipaBax
noHasa 150 apkyuuris

obcsarom 0 150 apkyuris

obcsrom 10 50 apkyuiiB

HECTaHIapTHUX 3a (JOPMATOM 1 AKICTIO apKYIIIB,
PO3IIMTUX CIIPaB

rpadIaHOT TOKyMEHTaIlii
OdopmieHHs 00KIaIMHOK cIipaB a00 TUTYJIbHUX
apKylIiB

[IPU HASIBHOCTI IPYKapChKOi 00KJIaUHKN 200 TUTYILY

1 3aromoBok
1 3aromoBok
1 3aromoBok
1 3aromoBok
10 3arosioBKiB

1 3arosoBok

1 3arosoBok
10 3aroioBKiB

10 3aroioBKiB

10 kapTok
10 kaprok

10 kaprok
10 kapTok

1 cnpaBa

100 apkymiiB
100 apkymiis
100 apkymiis

100 apkymiis
100 apkymiiB
100 apkymriB

100 apkymiiB
100 apkymriB

100 apkymiis
100 apkymiiB
100 apkymiis

100 apkymiis
100 apkymiis

100 apkymiis

100 apkymiiB

5,71
11,43
4,29
6,83
14,28

2,28

2,86
17,14
11,43

2,86
4,29

2,86
3,29
3,29

10,22
10,74
12,27

15,27
15,27

12,80
13,88
15,37

19,09
20,36
3,07

3,39
5,11

6,11
10,18



1.7.13.2
1.7.13.3
1.7.13.4

1.7.13.5

1.7.13.6
1.7.14

1.7.15

1.7.15.1

1.7.15.2

1.7.16

1.7.17

1.7.18

1.7.19

1.7.20

1.8

1.8.1
1.8.1.2

1.8.1.3

1.8.1.4
1.8.2

1.8.3

1.8.4
1.8.5
1.8.6

YCTaHOBHU

CTIpaB 3 yIPaBIiHCHKOIO, TBOPUOIO, HAYKOBO-
TEXHIYHOIO JOKYMEHTAIIIE0

3TPyNOBaHUMHU OCOOOBHUMH CIIPABAMHU

[IPY BIICYTHOCTI APYKapChKOi OOKIaTUHKN a00 TUTYILY
YCTaHOBU

CTIpaB 3 yIPaBIiHCHKOIO, TBOPUOIO, HAYKOBO-
TEXHIYHOIO JOKYMEHTAIIIE0

3rpynoBaHUMHU 0COOOBHUMHU CIIPaBaMU
BxiietoBaHHS TUTYJIBHUX 1 3aCBIIUYBaJIbHUX apKYIIIiB

[IpocraBneHHs apxiBHUX MIK(PIB Ha 0OKIaJUHKAX
CIpaB

0€3 MPOCTaBJICHHS IIITEMIIEITIB

3 MPOCTABJICHHSM IIITEMIICIIIB

[lepemileHHs cpaB y Npoueci yHOpsAAKyBaHHS 3
apXiBOCXOBHUIIA, CTPYKTYPHUX I1IPO3/ALIIB YCTAHOB Y
pobouy KIMHATy

Cucremaru3aiiis CripaB, 10 HE MISATAIOTh
30epiraHHIo, 3a rpyrnamMu

dopmMyBaHHS B SI30K CMPaB, M0 HE MIIATAIOTh
30epiraHHIo

[IpuitmaHHs-3/1aBaHHS CIIpaB YCTaHOB MICIsS
3aBepUICHHS poOIT 3 YOPSAKYBAHHS JOKYMEHTIB 1
CIpaB

CkJiafaHHsl aKTiB PO 3aBEPIICHHS YIIOPSAKYBAHHS
JIOKYMEHTIB 1 CITpaB YCTaHOB 00JIACHOTO 3HAYCHHSI

CkJiafjaHHsI ONKCIB CIIPAB Ta JOBIIKOBOIO amapary 110
ONKCIB, HOMEHKJIATYp CIIpaB, aKTIB PO BUIIYYEHHS Ta
3HMILEHHS JOKYMEHTIB 1 CIIpaB, 1110 HE MiUIAralTh
30epiraHHIo, akTiB PO HECTauy JOKYMEHTIB,
CTaTMUCTUYHUX 3BITIB PO OPraHi3allito 30epiraHHs
apXiBHUX JTOKYMEHTIB IOPUIUYHUMHU 0cO0aMU 1
[ACHOPTIB apXIBHUX MIIPO3ALTIB IOPUAUYHUX OCI0
CkJiazjaHHsI ONKCIB CIIPAB

Ha JApyKapChKii MalIuHI1

3 YHECEHHSIM JI0 OIUCY IHIIOMOBHUX CJ1B (JIATUHCHKUN
mpudt, 10 20 3HAKIB IHIIOMOBHOI'O TEKCTY B KOKHOMY
3aroJioBKY)

PYKOTIUCHUX
OdopmieHHs onuCiB

CxJtailaHHs aKTIB PO BUIAUICHHS 10 3HUIICHHS THX
JOKYMEHTIB 1 CIIPaB, SK1 HE MIIUIAraloTh 30€piraHHIo

CkiagaHHs niepenikiB (akTiB, JOBIIOK) Ha BIICYTHI
JIOKYMEHTH YCTaHOB O0JIACHOTO 3HAYECHHSI

[linroToBKa HOMEHKIIATYp CIIpaB YCTaHOB

[IPOBEJICHHS OpraHi3aliifHoi poOoTH B ycTaHOBaxX
3arajabHOJIEP’KaBHOTO 3HAUCHHSI

1 oOkITaIuKa

1 oOKITamnuKa

1 oOkITaIuKa

10 0OKIIaIMHOK

10 apxymiiB

10 oguHuUIb
30epiraHHs

10 oguHuUIb
30epiraHHs

1 B’a3Ka
10 oguHuUIb

30epiraHHs

10 oguHuUIb
30epiraHHs

10 oguHuUIb
30epiraHHs

1 akT

1 3arosioBoK

1 3arosioBoK

10 3aroioBKiB

1 omuc

1 mo3wutis akra

1 mepemnik

1 ycranosa

2,54
1,53

3,82

23,49
6,81

4,36

5,48

1,53

9,91

2,55

5,29

514,30

2,35

4,12

27,44
170,67

6,86

342,85

163,67



1.8.7

1.8.8

1.8.9

1.8.9.1

1.8.9.2

1.8.10

1.8.11

1.8.12
1.8.12.1

1.8.12.2

1.8.13
1.8.14

1.8.15
1.8.16

1.8.17

1.9

1.9.1
1.9.2
1.10

1.10.1

1.10.1.2

1.10.1.3

1.10.2
1.10.2.1
1.10.2.2

1.10.2.3
I.11

CKJIaJIaHH$ IUIaH1B pO3pO0JIeHHS] HOMEHKJIATYp CIIpaB
YCTaHOB 00JIACHOTO 3HAYCHHS

pO3p0o0JIeHHS cXeM T0OYI0BM HOMEHKJIATYp CIpaB
YCTaHOB 00JIACHOTO 3HAYCHHS

BU3HAUEHHS HAyKOBOI 1 MPAKTUYHOT LIIHHOCTI
JIOKYMEHTIB 3 METOIO BCTAHOBJIEHHS CTPOKIB X
1O JANTBIIIOTO 30epiraHHs

3 NOAPKYIITHHUM IICPETIAA0M

0€3 MOAPKYILIHOTO NEePErJIsily CIpas

CKJIaJIaHH$ 3ar0JIOBKIB CIIPaB 1 IOKYMEHTIB
IPYIYBaHHS KapTOK 13 3ar0JIOBKaMHU CIIpaB
cucTeMaTH3allisl KapToK 3a O3HaKaMU

3a CTPYKTYPHOIO 1 TEMaTUYHOO O3HAKOIO

32 HOMIHAJIbHOIO, XPOHOJIOTIYHOIO O3HAKaMu abo
andasitrom

penaryBaHHs 3aroJIOBKIB

1H/IEKCYBaHHSI cTaTell HOMEHKJIATyp CIIpaB
CKJIaJIaHH$1 BKa31BOK PO 3aCTOCYBAHHS HOMEHKJIATYp
CIpaB

0(OpPMIIEHHSI HOMEHKJIATYp CIPaB

CkJafjaHHs CTaTUCTUYHHUX 3BITIB [IPO OpraHi3alito
BifoMuoOro 36epirants nokymentisB HA® Ykpainu B
yCTaHOBax 00JaCHOTO 3HAYEHHS

[ToroxeHHsI HOMEHKIIATyp CIpaB, OMKCIB CIIpaB
MOCTIMHOTO 30epiranHs Ta 3 0COO0BOTO CKIIAMY,
aHOTOBAHUX IEPEITIKIB IOKYMEHTIB, BIIHECEHUX J10
VHIKQJIbHUX, aKTIB PO BUJIYYCHHS JIJISl 3HUICHHS
JOKYMEHTIB, 110 HE MIUISTaI0Th 30epiraHHio

3aTBEep/HKEHHSI Ta IOTO/IKEHHS OIUCIB Y JepKapXiBi

ITOrOJDKEHHS CTaTell HOMEHKJIATYp CIIPaB a yCTAaHOBaMU

Jlpykapcbki po60TH, HalaHHS NoJiirpadiyHUX MOCIyT

[lepenpyk onuciB, HOMEHKJIATyp CIIpaB Ha
MAIIMHOIIMCHUX IIPUCTPOSX

I rpyna cknagnocTi

II rpyna ckiagHoCTI

3BIpEHHS MICJs HAIPYKYBaHHS ONUCIB, HOMEHKJIATYp
CIIpaB TMEPENTIKiB JOKYMEHTIB

Ha YIPaBIIHCbKY TOKYMEHTAL10

Ha TBOPYY HAYKOBO-TEXHIYHY, 0COOOBOTO MOXOKEHHS

JTIOKYMEHTAIT10
0CO0OBHX CIIpaB
JlocTpokoBe NMpuiiMaHHs TOKYMEHTIB Ha MOCTIHHE

1 an

1 cxema

1 omuHUNg
30epiraHHs

10 oguHuUIb
30epiraHHs

1 3aroyoBokK
10 kaprok

10 kapTok
10 kaprok

10 3aroioBKiB
10 craren

1 Bka3iBKa

1 HOMeHKIaTypa

1 3BIT

1 omuc

1 crarta

100
MAIINnHOIIMCHUX
CTOPIHOK

100
MAIINnHOIIMCHUX
CTOPIHOK

10 3aronoBKiB
10 3aronoBKiB

10 3aroioBKiB

514,30

514,30

8,53

20,58
6,86
8,57
4,27
2,74

13,71
10,71

514,30
109,71

330,80

342,84
2,14

898,16

1179,66

6,62
82,70
4,71



30epiraHHs

1.11.1  Bamnepiox Big 1 g0 5 pokiB
1.11.2  Bamepiox Big 5 g0 10 pokis

1.11.3  Bamepiox Bix 10 no 15 pokis

I'osioBHMIT Oyxrauarep

nep:xapxiBy TepHoninbcbkoi 061acTi

100 oqnaULB

. 1329,22
30epiraHHs
100 O/IMHUIIb 2468.74
30epiraHHs
100 O/IHHUILb 3592.74
30epiraHHs
benuap JL.T.



